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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с
установленными в образовательной программе индикаторами достижения

компетенций 

По итогам освоения дисциплины обучающийся должен достичь следующих результатов 
обучения:

Категория (группа) 
компетенций (при 
наличии ОПК)

Формируемая 
компетенция (с 
указанием кода)

Код и наименование 
индикатора 
достижения 
компетенции

Результаты обучения 
по дисциплине

Способен использовать
современные 
информационные 
технологии и 
программные средства 
при решении 
профессиональных 
задач. (ОПК-5);

ОПК-5.1. Анализирует 
и оценивает 
применимость 
современных 
информационных 
технологий и 
программных средств 
для решения задач 
профессиональной 
деятельности.

Знает: принципы 
взаимодействия с 
современными 
информационными 
технологиями; 
ограничения 
использования 
современных 
информационных 
технологий при 
решении 
профессиональных 
задач

ОПК-5.2. Реализует 
современные 
информационные 
технологии и 
программные средства 
при решении 
профессиональных 
задач.

Умеет: осуществлять 
взаимодействие с 
современными 
информационными 
технологиями; 
определить 
оптимальный набор 
используемых 
современных 
информационных 
технологий.

ОПК-5.3. Комбинирует 
и адаптирует 
существующие 
современные 
информационные 
технологии и 
программные средства 
для решения задач в 
области 
профессиональной 
деятельности.

Владеет навыками 
решение 
профессиональных 
задач с использованием
современных 
информационных 
технологий; навыками 
определения 
оптимального набора 
современных 
информационных 
технологий 
прирешении 
профессиональных 
задач
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Способен понимать 
принципы работы 
современных 
информационных 
технологий и 
использовать их для 
решения задач 
профессиональной 
деятельности (ОПК-6);

ОПК-6.1. Знать и 
понимать принципы 
работы современных 
информационных 
технологий

Знать современные 
инструментальные 
среды, программно-
технические 
платформы и 
программные средства,
в том числе 
отечественного 
производства, 
используемые для 
решения задач 
профессиональной 
деятельности, и 
принципы их работы.

ОПК-6.2. Уметь 
использовать 
современные 
информационные 
технологии для 
решения задач 
профессиональной 
деятельности

Уметь анализировать 
профессиональные 
задачи, выбирать и 
использовать 
подходящие ИТ-
решении

ОПК-6.3. Владеть 
навыками 
использования 
современных 
информационных 
технологии для 
решения задач 
профессиональной 
деятельности

Владеть навыками 
применения 
современных 
информационно 
коммуникационных и 
интеллектуальных 
технологий, 
инструментальных 
сред, программно-
технических платформ 
и программных 
средств, в том числе 
отечественного 
производства, для 
решения задач 
профессиональной 
деятельности.
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2. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы

Дисциплина «Программное обеспечение профессиональной деятельности» относится к
обязательной части.

Дисциплина изучается на        2,3          курсе в          4,5             семестре.
Цель изучения дисциплины: формирование у студентов теоретических знаний,  практических

умений и  навыков использования программных продуктов в профессиональной деятельности, в
том  числе,  в  рамках  расчетно-экономической,  аналитической,  научно-исследовательской  и
расчетно-финансовой деятельности.

3. Содержание рабочей программы (объем дисциплины, типы и виды учебных занятий,
учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся)
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ФГБОУ ВО «УФИМСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ НАУКИ И ТЕХНОЛОГИЙ» 
БИРСКИЙ ФИЛИАЛ УУНиТ

ФАКУЛЬТЕТ ФИЗИКИ И МАТЕМАТИКИ

СОДЕРЖАНИЕ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ

дисциплины «Программное обеспечение профессиональной деятельности»  на          4,5  
семестр

       очно-заочная        
форма обучения

                                   
                                                                                                                

Вид работы Объем дисциплины 
Общая трудоемкость дисциплины (ЗЕТ / часов) 6/216
Учебных часов на контактную работу с преподавателем: 63.4

лекций 24
практических/ семинарских 0
лабораторных 38
контроль самостоятельной работы (КСР) 0

других (групповая, индивидуальная консультация и иные виды 
учебной деятельности, предусматривающие работу обучающихся с 
преподавателем) ФКР 1.4

Учебных часов на самостоятельную работу обучающихся (СРС) 117.8
Учебных часов на подготовку к
 экзамену, зачету (Контроль) 34.8

Форма контроля:
                  Зачет 4 семестр
                  Экзамен 5 семестр
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№ п/п Тема и содержание Форма изучения 
материалов: лекции, 
практические занятия, 
семинарские занятия, 
лабораторные работы, 
самостоятельная работа
и трудоемкость (в 
часах)

Основная и 
дополнительная 
литература, 
рекомендуемая 
студентам (номера 
из списка)

Задания по 
самостоятельной 
работе студентов

Форма текущего 
контроля 
успеваемости 
(коллоквиумы, 
контрольные 
работы, 
компьютерные 
тесты и т.п.)

Лек Лаб Зч Эк СР
С

2 курс / 4 семестр

1 Архитектура и классификация 
профессиональных компьютерных 
программ

Экономическая информационная система:
определение, свойства, структура. 
Система классификации объектов: 
понятие, цели, требования. 
Информационное обеспечение и 
жизненный цикл ЭИС. Модели хранения 
данных, используемые в ЭИС. Базы 
данных и системы управления 
базамиданных: понятия, общие сведения, 
использование в ЭИС

2 21.
8

Осн. лит-ра №№ 
1,2,3
Доп. лит-ра №№ 
1,2,3

Тестирование Тестирование

2 Прикладе программное обеспечение - 
пакет MS Office

Работа с электронной таблицей Exell. 
Основы баз данных. СУБД Access/

10 18 20 Осн. лит-ра № 1
Доп. лит-ра №№ 1,2

Тестирование, 
Лабораторная работа

Лабораторная 
работа, 
Тестирование

3 Зачет 1 0.2
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Итого по 2 курсу 4 семестру 12 18 1 42

3 курс / 5 семестр

1 Технология обработки текстовой и 
числовой информации

Текстовый редактор, текстовый 
процессор, форматирование электронного
документа, Microsoft Word.

4 6 24 Осн. лит-ра №№ 1,3
Доп. лит-ра № 1

Лабораторная работа Лабораторная 
работа

2 Технология создания и ведения баз 
данных.

Состав и основные элементы системы 
управления базами данных (СУБД). 
Освоение методов обработки информации
в СУБД на примере существующей базы 
данных.

4 8 28 Осн. лит-ра № 1 Лабораторная работа Лабораторная 
работа

3 Программы автоматизации 
бухгалтерского учета, аудита и анализа 
деятельности предприятия

Программное обеспечение 
автоматизированных систем 
бухгалтерского учета. Организация и 
технология функционирования ИСБУ 
«1С: Бухгалтерии 8» Документооборот и 
отчетность в системах бухгалтерского 
учета. Принципы автоматизации учетной 
информации по разделам бухгалтерского 
учета и правовое обеспечение 
бухгалтерских ИС. Аудиторские 
информационные системы Цели, задачи 
внутреннего и внешнего аудита, их 

4 6 24 Осн. лит-ра №№ 1,2
Доп. лит-ра №№ 2,3

Лабораторная работа Лабораторная 
работа
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отличие, взаимосвязь и взаимодействие. 
Особенности проведения аудита в среде 
компьютерной обработки данных. 
Характеристика прикладных программ, 
предназначенных для автоматизации 
проведения аудита.Программы анализа 
деятельности предприятия. 
Анализируемые документы. 
Моделирование деятельности 
предприятия. Программные средства 
моделирования. Имитационное 
моделирование. Результаты 
моделирования.

4 Экзамен 1 36

Итого по 3 курсу 5 семестру 12 20 1 112

Итого по дисциплине 24 38 1 1 154
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4. Фонд оценочных средств по дисциплине

4.1. Перечень компетенций и индикаторов достижения компетенций с указанием
соотнесенных с ними запланированных результатов обучения по дисциплине. Описание

критериев и шкал оценивания результатов обучения по дисциплине.

Код  и  формулировка  компетенции:  Способен  использовать  современные  информационные
технологии и программные средства при решении профессиональных задач. (ОПК-5);

Код и 
наименование 
индикатора 
достижения 
компетенции

Результаты 
обучения по 
дисциплине

Критерии оценивания результатов обучения (Зачет)

Незачтено Зачтено

ОПК-5.1. 
Анализирует и 
оценивает 
применимость 
современных 
информационн
ых технологий 
и программных
средств для 
решения задач 
профессиональ
ной 
деятельности.

Знает: 
принципы 
взаимодействи
я с 
современными 
информационн
ыми 
технологиями; 
ограничения 
использования 
современных 
информационн
ых технологий 
при решении 
профессиональ
ных задач

Знания не сформированы Знания сформированы,
но имеют отдельные 
пробелы и неточности

ОПК-5.2. 
Реализует 
современные 
информационн
ые технологии 
и программные
средства при 
решении 
профессиональ
ных задач.

Умеет: 
осуществлять 
взаимодействи
е с 
современными 
информационн
ыми 
технологиями; 
определить 
оптимальный 
набор 
используемых 
современных 
информационн
ых технологий.

Умения не сформированы Умения в основном 
сформированы

ОПК-5.3. 
Комбинирует и
адаптирует 
существующие
современные 
информационн

Владеет 
навыками 
решение 
профессиональ
ных задач с 
использование

Владение навыками не сформировано Владение навыками в 
основном 
сформировано
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ые технологии 
и программные
средства для 
решения задач 
в области 
профессиональ
ной 
деятельности.

м современных
информационн
ых технологий;
навыками 
определения 
оптимального 
набора 
современных 
информационн
ых технологий 
прирешении 
профессиональ
ных задач

Код и 
наименование 
индикатора 
достижения 
компетенции

Результаты 
обучения по 
дисциплине

Критерии оценивания результатов обучения (Экзамен)

2 
(Неудовлетвор
ительно)

3 
(Удовлетворит
ельно)

4 (Хорошо) 5 (Отлично)

ОПК-5.1. 
Анализирует и 
оценивает 
применимость 
современных 
информационн
ых технологий 
и 
программных 
средств для 
решения задач 
профессиональ
ной 
деятельности.

Знает: 
принципы 
взаимодействи
я с 
современными 
информационн
ыми 
технологиями; 
ограничения 
использования 
современных 
информационн
ых технологий 
при решении 
профессиональ
ных задач

Знания не 
сформированы

Знания 
недостаточно 
сформированы,
несистемны

Знания 
сформированы,
но имеют 
отдельные 
пробелы и 
неточности

Знания 
полностью 
сформированы

ОПК-5.2. 
Реализует 
современные 
информационн
ые технологии 
и программные
средства при 
решении 
профессиональ
ных задач.

Умеет: 
осуществлять 
взаимодействи
е с 
современными 
информационн
ыми 
технологиями; 
определить 
оптимальный 
набор 
используемых 
современных 
информационн
ых технологий.

Умения не 
сформированы

Умения не 
полностью 
сформированы

Умения в 
основном 
сформированы

Умения 
полностью 
сформированы
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ОПК-5.3. 
Комбинирует и
адаптирует 
существующие
современные 
информационн
ые технологии 
и программные
средства для 
решения задач 
в области 
профессиональ
ной 
деятельности.

Владеет 
навыками 
решение 
профессиональ
ных задач с 
использование
м современных
информационн
ых технологий;
навыками 
определения 
оптимального 
набора 
современных 
информационн
ых технологий 
прирешении 
профессиональ
ных задач

Владение 
навыками не 
сформировано

Владение 
навыками 
неуверенное

Владение 
навыками в 
основном 
сформировано

Владение 
навыками 
уверенное

Код  и  формулировка  компетенции:  Способен  понимать  принципы  работы  современных
информационных  технологий  и  использовать  их  для  решения  задач  профессиональной
деятельности (ОПК-6);

Код и 
наименование 
индикатора 
достижения 
компетенции

Результаты 
обучения по 
дисциплине

Критерии оценивания результатов обучения (Зачет)

Незачтено Зачтено

ОПК-6.1. Знать
и понимать 
принципы 
работы 
современных 
информационн
ых технологий

Знать 
современные 
инструменталь
ные среды, 
программно-
технические 
платформы и 
программные 
средства, в том
числе 
отечественного
производства, 
используемые 
для решения 
задач 
профессиональ
ной 
деятельности, 
и принципы их
работы.

Знания не сформированы Знания сформированы,
но имеют отдельные 
пробелы и неточности

ОПК-6.2. 
Уметь 

Уметь 
анализировать 

Умения не сформированы Умения в основном 
сформированы
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использовать 
современные 
информационн
ые технологии 
для решения 
задач 
профессиональ
ной 
деятельности

профессиональ
ные задачи, 
выбирать и 
использовать 
подходящие 
ИТ-решении

ОПК-6.3. 
Владеть 
навыками 
использования 
современных 
информационн
ых технологии 
для решения 
задач 
профессиональ
ной 
деятельности

Владеть 
навыками 
применения 
современных 
информационн
о 
коммуникацио
нных и 
интеллектуаль
ных 
технологий, 
инструменталь
ных сред, 
программно-
технических 
платформ и 
программных 
средств, в том 
числе 
отечественного
производства, 
для решения 
задач 
профессиональ
ной 
деятельности.

Владение навыками не сформировано Владение навыками в 
основном 
сформировано

Код и 
наименование 
индикатора 
достижения 
компетенции

Результаты 
обучения по 
дисциплине

Критерии оценивания результатов обучения (Экзамен)

2 
(Неудовлетвор
ительно)

3 
(Удовлетворит
ельно)

4 (Хорошо) 5 (Отлично)

ОПК-6.1. Знать
и понимать 
принципы 
работы 
современных 
информационн
ых технологий

Знать 
современные 
инструменталь
ные среды, 
программно-
технические 
платформы и 
программные 
средства, в том

Знания не 
сформированы

Знания 
недостаточно 
сформированы,
несистемны

Знания 
сформированы,
но имеют 
отдельные 
пробелы и 
неточности

Знания 
полностью 
сформированы
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числе 
отечественного
производства, 
используемые 
для решения 
задач 
профессиональ
ной 
деятельности, 
и принципы их
работы.

ОПК-6.2. 
Уметь 
использовать 
современные 
информационн
ые технологии 
для решения 
задач 
профессиональ
ной 
деятельности

Уметь 
анализировать 
профессиональ
ные задачи, 
выбирать и 
использовать 
подходящие 
ИТ-решении

Умения не 
сформированы

Умения не 
полностью 
сформированы

Умения в 
основном 
сформированы

Умения 
полностью 
сформированы

ОПК-6.3. 
Владеть 
навыками 
использования 
современных 
информационн
ых технологии 
для решения 
задач 
профессиональ
ной 
деятельности

Владеть 
навыками 
применения 
современных 
информационн
о 
коммуникацио
нных и 
интеллектуаль
ных 
технологий, 
инструменталь
ных сред, 
программно-
технических 
платформ и 
программных 
средств, в том 
числе 
отечественного
производства, 
для решения 
задач 
профессиональ
ной 
деятельности.

Владение 
навыками не 
сформировано

Владение 
навыками 
неуверенное

Владение 
навыками в 
основном 
сформировано

Владение 
навыками 
уверенное

4.2.  Типовые  контрольные  задания  или  иные  материалы,  необходимые  для  оценивания
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результатов обучения по дисциплине,  соотнесенных с установленными в образовательной
программе  индикаторами  достижения  компетенций. Методические  материалы,
определяющие процедуры оценивания результатов обучения по дисциплине.

Код и наименование 
индикатора достижения 
компетенции

Результаты обучения по 
дисциплине

Оценочные средства

ОПК-5.1. Анализирует и 
оценивает применимость 
современных информационных
технологий и программных 
средств для решения задач 
профессиональной 
деятельности.

Знает: принципы 
взаимодействия с 
современными 
информационными 
технологиями; ограничения 
использования современных 
информационных технологий 
при решении 
профессиональных задач

Тестирование

ОПК-5.2. Реализует 
современные информационные 
технологии и программные 
средства при решении 
профессиональных задач.

Умеет: осуществлять 
взаимодействие с 
современными 
информационными 
технологиями; определить 
оптимальный набор 
используемых современных 
информационных технологий.

Лабораторная работа

ОПК-5.3. Комбинирует и 
адаптирует существующие 
современные информационные 
технологии и программные 
средства для решения задач в 
области профессиональной 
деятельности.

Владеет навыками решение 
профессиональных задач с 
использованием современных 
информационных технологий; 
навыками определения 
оптимального набора 
современных информационных
технологий прирешении 
профессиональных задач

Лабораторная работа

ОПК-6.1. Знать и понимать 
принципы работы современных
информационных технологий

Знать современные 
инструментальные среды, 
программно-технические 
платформы и программные 
средства, в том числе 
отечественного производства, 
используемые для решения 
задач профессиональной 
деятельности, и принципы их 
работы.

Тестирование

ОПК-6.2. Уметь использовать 
современные информационные 
технологии для решения задач 
профессиональной 
деятельности

Уметь анализировать 
профессиональные задачи, 
выбирать и использовать 
подходящие ИТ-решении

Лабораторная работа

ОПК-6.3. Владеть навыками Владеть навыками применения Лабораторная работа
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использования современных 
информационных технологии 
для решения задач 
профессиональной 
деятельности

современных информационно 
коммуникационных и 
интеллектуальных технологий, 
инструментальных сред, 
программно-технических 
платформ и программных 
средств, в том числе 
отечественного производства, 
для решения задач 
профессиональной 
деятельности.

Тестовые задания

Описание  тестовых  заданий:  тестовые  задания  включают  тесты  закрытого  типа  (с  одним
правильным  ответом),  тесты  на  установлении  последовательности  и  на  установление
соответствия.  Оценка  за  выполнение  тестовых  заданий  выставляется  на  основании  процента
заданий,  выполненных  студентами  в  процессе  прохождения  промежуточного  и  рубежного
контроля знаний
Организация расчетов в электронных таблицах Excel (10 баллов)
Диапазон ячеек А13:D31 электронной таблицы содержит...a) 124 ячейкиb) 54 ячейкиc) 76 ячеекd) 
57 ячеек
Пользователь работает с электронной таблицей и готов выполнить ...

a) копирование 

ячеек в строку нижеb) перемещение ячеекc) автозаполнение ячеекd) удаление ячеек
В ячейке электронной таблицы MS Excel задано число 2,3. При числовом формате отображения с 
двумя десятичными знаками в данной ячейке будет отображаться ...a) 2,3b) 0,23c) 0,23+Е01d) 2,30

Методические материалы, определяющие процедуру оценивания выполнения тестовых заданий

Описание методики оценивания выполнения тестовых заданий: оценка за выполнение тестовых 
заданий ставится на основании подсчета процента правильно выполненных тестовых заданий.
Критерии оценки:
- 5 выставляется студенту, если процент правильно выполненных тестовых заданий составляет 81 
– 100 %;
- 4 выставляется студенту, если процент правильно выполненных тестовых заданий составляет 61 
– 80 %;
- 3 выставляется студенту, если процент правильно выполненных тестовых заданий составляет 41 
– 60 %;
- 2 выставляется студенту, если процент правильно выполненных тестовых заданий составляет 40 
%;

Лабораторная работа

Лабораторная работа
1. Анализ данных и финансовые расчеты на компьютере
2. Использование имитационного моделирования
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3. Моделирование бизнес-процессов
4. Бюджетирование в 1С:ERP и 1С:Управление холдингом

Методические материалы, определяющие процедуру оценивания выполнения лабораторных работ

описание методики оценивания выполнения лабораторных работ: оценка за выполнение 
практических заданий ставится на основании знания теоретического материала по теме 
лабораторной работы, умений и навыков применения знаний на практике.
Критерии оценки :
- 5 выставляется студенту, если демонстрируются знания темы, цели и задач лабораторной работы,
применяемых методик разработки; демонстрируется полное знание теоретического материала по 
теме лабораторной работы (в процессе обсуждения, при ответе на контрольные вопросы);
Задание выполнено полностью.
- 4 выставляется студенту, если демонстрируются знания темы, цели и задач лабораторной работы,
применяемых методик разработки; демонстрируется недостаточно полное знание теоретического 
материала по теме лабораторной работы (в процессе обсуждения, при ответе на контрольные 
вопросы);
Задание выполнено полностью.

- 3 выставляется студенту, если демонстрируются неполные знания цели и задач лабораторной 
работы, хода работы, применяемых методик разработки; демонстрируется неполное, несистемное 
знание теоретического материала по теме лабораторной работы (в процессе обсуждения, при 
ответе на контрольные вопросы);
Задание выполнено частично.
- 2 неезасчитывается лабораторная, если демонстрируются полное или почти полное отсутствие 
знания цели и задач лабораторной работы, хода работы, применяемых методик исследования; 
демонстрируется полное или почти полное отсутствие знания теоретического материала по теме 
лабораторной работы (в процессе обсуждения, при ответе на контрольные вопросы);
Задание практически не выполнено.

Зачет

Зачет является оценочным средством для всех этапов освоения компетенций.

Примерные вопросы к зачету, 2 курс / 4 семестр

1. Назначение программы Microsoft Excel, состав и структура ее окна, основные понятия.
2. Книги, листы и работа с ними.
3. Ввод и редактирование данных, типы данных, форматы ячеек.
4. Форматирование чисел и текста, ячеек.
5. Ввод и редактирование формул.
6. Форматирование и печать данных.
7. Графическое представление данных.
8. Автозаполнение, задание прогрессий.
9. Связанные и несвязанные ячейки. Относительные и абсолютные ссылки.
10. Решение задач оптимизации, анализ данных.
11. Фильтры и их применение.
12. Создание и работа со сводными таблицами, итоговые таблицы.

Методические материалы, определяющие процедуру зачета

При оценке ответа  на  зачете максимальное внимание должно уделяться  тому,  насколько полно
раскрыто  содержание  материала,  четко  и  правильно  даны  определения,  раскрыто  содержание
понятий,  насколько  ответ  самостоятельный,  использованы  ли  ранее  приобретенные  знания,
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раскрыты  ли  причинно-следственные  связи,  насколько  высокий  уровень  умения  оперирования
научными категориями, анализа информации.
При  оценивании  зачета  учитываются  результаты  всей  практической  деятельности  студентов  в
рамках дисциплины в течение семестра. Зачет выставляется при условии правильного выполнения
в полном объеме всех заданий.
Критерии оценки:
«зачтено» выставляется  студенту,  если  студент  дал  полные,  развернутые  ответы  на  все
теоретические  вопросы,  продемонстрировал  знание  функциональных  возможностей,
терминологии,  основных элементов,  умение  применять  теоретические  знания  при  выполнении
практических заданий. Все задания и практические работы за семестр выполнены полностью без
неточностей и ошибок;
«не  зачтено» выставляется  студенту,  если  ответ  на  теоретические  вопросы  свидетельствует  о
непонимании  и  крайне  неполном  знании  основных  понятий  и  методов.  Обнаруживается
отсутствие навыков применения теоретических знаний при выполнении практических заданий.
Студент  допустил  грубые  ошибки  при  выполнении  практических  работ  в  семестре  или  не
выполнил задания.

Экзаменационные билеты

Экзамен (зачет) является оценочным средством для всех этапов освоения компетенций. Структура
экзаменационного билета: в билете указывается кафедра в рамках нагрузки которой реализуется
данная дисциплина, форма обучения, направление и профиль подготовки, дата утверждения; билет
может включать в себя теоретический(ие) вопрос(ы) и практическое задание (кейс-задание).

Примерные вопросы к экзамену, 3 курс / 5 семестр

1. Программа Microsoft Word, назначение, структура окна
2. Объекты обработки программы Microsoft Word, их характеристики.
3. Ввод и редактирование текстов в программе Microsoft Word.
4. Ввод, сохранение, открытие и закрытие документов в программе Microsoft Word.
5. Форматирование символов и абзацев.
6. Создание и форматирование таблиц.
7. Вставка формул, редактирование формул
8. Создание и работа с примечаниями. Колонтитулы.
9. Предварительный просмотр, изменения параметров страницы, печать документов.
10. Операции копирования и перетаскивания. Выделения с помощью мыши и клавиатуры.
11. Вставка знаков, недопустимых на клавиатуре, OLE объектов.
12. Проверка правописания, расстановка переносов, создание колонок.
13. Создание и работа со смешанным текстом, автотекст.
14. Основные понятия БД: база данных, ИС, вычислительная система, банк
15. данных, СУБД, словарь данных, администратор БД.
16. Перечислите и охарактеризуйте функции СУБД.
17. Перечислите и охарактеризуйте классификации СУБД
18. Опишите процесс приведения БД к 1НФ.
19. Опишите процесс приведения БД к 2НФ.
20. Опишите процесс приведения БД к 3НФ.
21. Возможности, предоставляемые СУБД MS Access по созданию форм ввода данных. 

Элементы объекта «форма».
22. Опишите понятие «кнопочная форма», приведите пример использования кнопочной формы.
23. Возможности, предоставляемые СУБД MS Access по созданию отчетов разного типа. 

Элементы объекта «отчет».
24. Приемы вычисления нахождения вычисляемых значений при создании запросов в СУБД 

MS Access.
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25. Возможности, предоставляемые СУБД MS Access по составлению запросов разного типа.
26. Опишите процесс определения ключевых полей таблицы и построения схемы данных в 

СУБД MS Access. Каково назначение и порядок работы мастера «Анализ таблицы».
27. Охарактеризуйте свойства полей таблицы: значение по умолчанию, условие на значение, 

маска ввода, формат полей. Приведите примеры использования каждого из данных свойств.
28. Опишите возможности использования построителя выражений при создании различных 

объектов БД.

Образец экзаменационного билета

МИНОБРНАУКИ РФ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«УФИМСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ НАУКИ И ТЕХНОЛОГИЙ»

БИРСКИЙ ФИЛИАЛ УУНиТ
Кафедра информатики и экономики

Дисциплина: Программное обеспечение 
профессиональной деятельности
очно-заочная форма обучения
3 курс 5 семестр

Курсовые экзамены 20__-20__ г.
Направление 38.03.01 Экономика 
Профиль: Финансы и кредит

Экзаменационный билет № 1
1. Объекты обработки программы Microsoft Word, их характеристики.
2. Перечислите и охарактеризуйте функции СУБД.

Дата утверждения: __.__.______ Заведующий кафедрой 
______________________________

Методические материалы, определяющие процедуру оценивания экзамена

Критериями оценивания являются баллы, которые выставляются за виды деятельности (оценочные
средства) по итогам изучения модулей (разделов дисциплины), перечисленных в рейтинг-плане 
дисциплины: текущий контроль – максимум 40 баллов; рубежный контроль – максимум 30 баллов,
поощрительные баллы – максимум 10.
При оценке ответа на экзамене максимальное внимание должно уделяться тому, насколько полно 
раскрыто содержание материала, четко и правильно даны определения, раскрыто содержание 
понятий, верно ли использованы научные термины, насколько ответ самостоятельный, 
использованы ли ранее приобретенные знания, раскрыты ли раскрыты причинно-следственные 
связи, насколько высокий уровень умения оперирования научными категориями, анализа 
информации, владения навыками практической деятельности.
Критерии оценки (в баллах):
- 25-30 баллов выставляется студенту, если студент дал полные, развернутые ответы на все 
теоретические вопросы билета, продемонстрировал знание функциональных возможностей, 
терминологии, основных элементов, умение применять теоретические знания при выполнении 
практических заданий. Студент без затруднений ответил на все дополнительные вопросы. 
Практическая часть работы выполнена полностью без неточностей и ошибок;
- 17-24 баллов выставляется студенту, если студент раскрыл в основном теоретические вопросы, 
однако допущены неточности в определении основных понятий. При ответе на дополнительные 
вопросы допущены небольшие неточности. При выполнении практической части работы 
допущены несущественные ошибки;
- 10-16 баллов выставляется студенту, если при ответе на теоретические вопросы студентом 
допущено несколько существенных ошибок в толковании основных понятий. Логика и полнота 
ответа страдают заметными изъянами. Заметны пробелы в знании основных методов. 
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Теоретические вопросы в целом изложены достаточно, но с пропусками материала. Имеются 
принципиальные ошибки в логике построения ответа на вопрос. Студент не решил задачу или при 
решении допущены грубые ошибки;
- 1-10 баллов выставляется студенту, если ответ на теоретические вопросы свидетельствует о 
непонимании и крайне неполном знании основных понятий и методов. Обнаруживается 
отсутствие навыков применения теоретических знаний при выполнении практических заданий. 
Студент не смог ответить ни на один дополнительный вопрос.

Перевод оценки из 100-балльной в четырехбалльную производится следующим образом:
- отлично – от 80 до 110 баллов (включая 10 поощрительных баллов);
- хорошо – от 60 до 79 баллов;
- удовлетворительно – от 45 до 59 баллов;
- неудовлетворительно – менее 45 баллов.

1. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины
5.1. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения

дисциплины
Основная литература

1. Ясенев, В.Н. Информационные системы и технологии в экономике : учебное пособие / В.Н. 
Ясенев. - 3-е изд., перераб. и доп. - Москва : Юнити-Дана, 2015. - 560 с. URL: 
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=115182

2. Вдовин, В.М. Предметно-ориентированные экономические информационные системы : 
учебное пособие / В.М. Вдовин, Л.Е. Суркова, А.А. Шурупов. - 3-е изд. - Москва : 
Издательско-торговая корпорация «Дашков и К°», 2016. - 386 с. :- URL: 
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=453951

3. Гладких, Т.В. Технологии электронного офиса : учебное пособие / Т.В. Гладких, Е.В. 
Воронова ; Министерство образования и науки РФ, ФГБОУ ВПО «Воронежский 
государственный университет инженерных технологий». - Воронеж : Воронежский 
государственный университет инженерных технологий, 2014. - 175 с. - URL: 
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=255901

Дополнительная литература
1. Уткин, В.Б. Информационные системы и технологии в экономике : учебник / В.Б. Уткин, 

К.В. Балдин. - Москва : Юнити-Дана, 2015. - 336 с. - - URL: http://biblioclub.ru/index.php?
page=book&id=119550

2. Колокольникова, А.И. Компьютерное моделирование финансовой деятельности : учебное 
пособие / А.И. Колокольникова. - Москва : Директ-Медиа, 2013. - 164 с. : табл., схем. - ISBN
978-5-4458-2845-7 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?
page=book&id=143511

3. Теоретические основы информатики : учебник / Р.Ю. Царев, А.Н. Пупков, В.В. Самарин и 
др. ; Министерство образования и науки Российской Федерации, Сибирский Федеральный 
университет. - Красноярск : Сибирский федеральный университет, 2015. - 176 с. - URL: 
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=435850

5.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и
программного обеспечения, необходимых для освоения дисциплины

1. Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
https://elibrary.ru/.

2. Электронная библиотечная система «Лань» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: https://
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e.lanbook.com/.
3. Университетская библиотека онлайн biblioclub.ru [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://biblioclub.ru/.
4. Электронная библиотека УУНиТ  [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

https://elib.bashedu.ru/.
5. Российская государственная библиотека [Электронный ресурс]. – Режим доступа:  

https://www.rsl.ru/.
6. Национальная электронная библиотека [Электронный ресурс]. – Режим доступа:  https://xn--

90ax2c.xn--p1ai/viewers/.
7. Национальная платформа открытого образования npoed.ru  [Электронный ресурс]. – Режим 

доступа:  http://npoed.ru/.
8. Электронное образование Республики Башкортостан [Электронный ресурс]. – Режим 

доступа:  https://edu.bashkortostan.ru/.
9. Информационно-правовой портал Гарант.ру [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://

www.garant.ru/. 

Программное обеспечение

1. Браузер Google Chrome - Бесплатная лицензия 
https://www.google.com/intl/ru_ALL/chrome/privacy/eula_text.html

2. Office Professional Plus - Договор №0301100003620000022 от 29.06.2020, Договор № 2159- 
ПО/2021 от 15.06.2021, Договор №32110448500 от 30.07.2021

3. Windows - Договор №0301100003620000022 от 29.06.2020, Договор № 2159- ПО/2021 от 
15.06.2021, Договор №32110448500 от 30.07.2021

4. Браузер Яндекс - Бесплатная лицензия https://yandex.ru/legal/browser_agreement/index.html

      6.  Материально-техническая  база,  необходимая  для  осуществления  образовательного
процесса по дисциплине

Наименование 
специализированных 
аудиторий, кабинетов, 
лабораторий

Вид занятий Наименование оборудования, 
программного обеспечения

Аудитория 231(ФМ) Лекционная, Семинарская, Для 
консультаций, Для контроля и 
аттестации

Интерактивная доска 
smartboard 6801 со встроенным 
xga проектором, компьютеры в 
сборе(3,3 ghz,озу 4 gb,500 
gb,монитор 21,5* 
fhilips,клав.,мышь) , учебная 
мебель, коммутатор d-link des-
1016d.
Программное обеспечение

1. Браузер Google Chrome
2. Браузер Яндекс

Аудитория 301 Читальный зал 
(электронный каталог)(ФМ)

Для самостоятельной работы Компьютеры в сборе, учебная 
мебель, принтер samsung, 
сканер hp scanyet g2410.
Программное обеспечение

1. Браузер Google Chrome
2. Office Professional Plus
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Аудитория 420(ФМ) Для самостоятельной работы Компьютеры в сборе, нетбук 
lenovo, принтер canon lbp3010b,
сканер mustek, учебная мебель.
Программное обеспечение

1. Office Professional Plus
2. Windows
3. Браузер Google Chrome

Аудитория 422 а(ФМ) Для хранения оборудования Учебно-методические пособия 
по экономическим 
дисциплинам.
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