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1.  Цель  дисциплины.  Перечень  планируемых  результатов  обучения  по
дисциплине, соотнесенных с планируемыми результатами освоения основной
профессиональной образовательной программы

1.1. Цель дисциплины

Цель  изучения  дисциплины:  формирование  представления  о  документационном
обеспечении научно-исследовательских работ, развитие умений и устойчивых навыков грамотного
оформления сопроводительной документации к ним.

1.2. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с 
планируемыми результатами освоения основной профессиональной образовательной 
программы

Таблица 1. – Результаты обучения по дисциплине

Планируемые результаты освоения 
основной профессиональной 
образовательной программы 
(компетенции, закрепленные за 
дисциплиной)

Код и наименование индикатора достижения компетенции, 
закрепленного за дисциплиной

код 
компетен
ции

наименование 
компетенции

ПК-3 Способен организовывать
проектно-
исследовательскую 
деятельность 
обучающихся для 
достижения результатов 
обучения.

ПК-3.1. Формулирует темы и задачи проектно-
исследовательской деятельности обучающихся

ПК-3.2. Организует выполнение учебных проектов и 
исследований, в том числе с использованием исторических 
источников и социально-педагогических методов

ПК-3.3. Оценивает результаты проектно-исследовательской
деятельности и представляет их

2. Структура и трудоемкость дисциплины
Общая  трудоемкость  (объем)  дисциплины  составляет  1 зачетные  единицы  (з.е.),  36

академических часов.

Таблица 2 – Объем дисциплины

Виды учебной работы
Всего,
часов

Количество часов в
семестре

Общая трудоемкость дисциплины 36 10 семестр - 36
Контактная работа обучающихся с преподавателем по 
видам учебных занятий (всего)

14 10 семестр - 14

в том числе:
лекции 10 10 семестр - 10
лабораторные занятия 0
практические занятия 4 10 семестр - 4
Другие виды работ в соответствии с УП:
контрольная работа 0
консультации 0
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Виды учебной работы
Всего,
часов

Количество часов в
семестре

Самостоятельная работа обучающихся (всего) 22 10 семестр - 22
Из них:
контроль 0
ФКР:
зачет 0.2 10 семестр - 1
зачет с оценкой 0
курсовая работа (проект) 0
экзамен 0

3 Содержание дисциплины
Таблица 3 – Содержание дисциплины

№ 
п/п

Раздел (тема) дисциплины Виды деятельности Форма текущего 
контроля 
успеваемости

Лек, 
час.

П, 
час.

Зч, 
час.

СРС, 
час.

5 курс / 10 семестр

1 Документационное сопровождение научных 
публикаций

2 Подготовка к публикации научно-
исследовательских материалов

1. Оформление заявок для участия в научно-
практических конференциях.2. Требования к 
оформлению и содержанию научных 
статей.Научный аппарат, аннотация, 
ключевые слова, тематические рубрики и 
индексы.3. Актуальный перечень научных 
журналов и сборников.4.Подготовка 
рецензий на свою научную работу.5. 
Заключение договоров с редакциями и 
издательствами.

6 2 8 Тестирование

3 Специфика документационного оформления 
НИР в предметной области

4 Документационное подтверждение научно-
исследовательских разработок

1. Оформление результатов научных 
наблюдений, опытов,экспериментов. 
Оформление заявок на 
гранты.2.Документационное подтверждение 
апробации методических разработок по 
технологиям и предпринимательству .3. 
Использование научно-исследовательских 
результатов практик.

4 2 5.8 Кейс-задания
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5 Документационное обеспечение выпускных 
квалификационных работ

6 Порядок представления выпускной 
квалификационной работы

1.Содержание Положения о ВКР.2.Заявление 
о закрепление(изменении) темы: форма и 
сроки.3. Апробация промежуточных 
результатов исследования.4. Порядок 
предоставления отзыва и рецензии.5. Отчет о
проверке на объем заимствований.6. 
Заключение о допуске к защите ВКР.7. 
Документы для размещения текста ВКР в 
электронно-библиотечной системе.

8 Тестирование

7 Зачет 1 0.2

Итого по 5 курсу 10 семестру 10 4 1 22

Итого по дисциплине 10 4 1 22

Таблица 4 – Практические (семинарские) занятия
№ 
п/п

Наименование семинарских и практических работ Объем, час.

5 курс / 10 семестр

1. Требования к оформлению и содержанию научных 
статей.Научный аппарат, аннотация, ключевые слова, 
тематические рубрики и индексы.

2

2.  Оформление результатов научных наблюдений, 
опытов,экспериментов. Оформление заявок на 
гранты.

2
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4. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации
обучающихся по дисциплине

Критериями  оценивания  являются  баллы,  которые  выставляются  за  виды  деятельности
(оценочные  средства)  по  итогам  изучения  модулей  (разделов  дисциплины),  перечисленных  в
рейтинг-плане дисциплины. Баллы, выставляемые за конкретные виды деятельности представлены
ниже.

Контрольные задания для проведения 
текущего контроля успеваемости 

Тестовые задания

Описание  тестовых  заданий:  тестовые  задания  включают  тесты  закрытого  типа  (с  одним
правильным  ответом),  тесты  на  установлении  последовательности  и  на  установление
соответствия.  Оценка  за  выполнение  тестовых  заданий  выставляется  на  основании  процента
заданий,  выполненных  студентами  в  процессе  прохождения  промежуточного  и  рубежного
контроля знаний
1.Документационным подтверждением актуальности, значимости научной публикации являются :
А) сертификат об участии в научно-практической конференции;
Б) отзыв научного руководителя;
В) экспертное заключение;
Г) рецензия.
2. Научный стиль характеризует использование:
А) риторических вопросов;
Б) точных, однозначных формулировок;
В) экспрессивной лексики;
Г) терминологии.
3.К основным видам научной документации не относятся:
А) рецензии и аннотации на научно-исследовательские и опытные работы;
Б) паспорта, регламенты, рефераты на научно-исследовательские работы;
В) очерки,науно-публицистические статьи.эссе;
Г) рукописи неопубликованных научных статей.

Тестирование. вариант 2

1.Укажите соответствия между этапами оформления документов ВКР и их сроками:
1.Заявление об утверждении темы ВКР;
2.Заявление об изменении темы ВКР;
3. Отзыв научного руководителя;
4.Представление ВКР на кафедру для допуска к защите.
А) Не позднее чем за 5 месяцев до ГИА;
Б) не позднее чем за 1 месяц до ГИА;
В) не позднее чем за 12 дней до ГИА;
Г) не позднее чем до 10 дней до ГИА

Методические материалы, определяющие процедуру оценивания выполнения тестовых заданий

Описание методики оценивания выполнения тестовых заданий: оценка за выполнение тестовых 
заданий ставится на основании подсчета процента правильно выполненных тестовых заданий.
Критерии оценки : 
- оценка "отлично" выставляется студенту, если процент правильно выполненных тестовых 
заданий составляет 81 – 100 %;
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- оценка "хорошо" выставляется студенту, если процент правильно выполненных тестовых 
заданий составляет 61 – 80 %;
- оценка "удовлетворительно" выставляется студенту, если процент правильно выполненных 
тестовых заданий составляет 41 – 60 %;
- оценка "неудовлетворительно" выставляется студенту, если процент правильно выполненных 
тестовых заданий составляет 40 %;

Кейс-задания

Описание  кейс-заданий:  кейс-задание  представляет  собой  ситуационную  задачу,  требующую
осмысления, анализа, а затем решения. Решение кейс-задания должно быть аргументированным,
содержать пояснения.
1.Отчеты НИР включают следующие элементы: титульный лист; список исполнителей; реферат; 
перечень сокращений, символов и специальных терминов с их определениями; основная часть; 
список литературы, в том числе перечень использованных патентных материалов; приложения.
Какой обязательный элемент необходимо включить в перечень?

Методические материалы, определяющие процедуру оценивания выполнения кейс-заданий

Описание методики оценивания: при оценке решения кейс-задания наибольшее внимание должно 
быть уделено тому, насколько полно раскрыто содержание материала, четко и правильно даны ли 
определения, раскрыто содержание понятий, верно ли использованы научные термины, 
использованы ли аргументированные доказательства, опыт деятельности, использованы ли ранее 
приобретенные знания, раскрыты ли причинно-следственные связи, насколько высок уровень 
умения оперирования научными категориями, анализа информации, владения навыками 
практической деятельности.
Критерии оценки:
- оценка "отлично" выставляется студенту, если задание грамотно и четко проанализировано, 
установлены причинно-следственные связи, демонстрируются умения работать с источниками 
информации, владение навыками практической деятельности, найдено оптимальное решение кейс-
задание;
оценка "хорошо" выставляется студенту, если задание проанализировано, установлены причинно-
следственные связи, демонстрируются умения работать с источниками информации, владение 
навыками практической деятельности, найдено одно из возможных решений кейс-задание, но 
имеются некоторые недочеты
-оценка "удовлетворительно" выставляется студенту, если задание проанализировано 
поверхностно, не установлены причинно-следственные связи, демонстрируются слабые умения 
работать с источниками информации, неуверенное владение навыками практической деятельности,
найдено решение кейс-задания, но имеет значительные недочеты;
- оценка "неудовлетворительно" выставляется студенту, если задание не проанализировано, не 
установлены причинно-следственные связи, демонстрируется отсутствие умения работать с 
источниками информации, не сформированы навыки практической деятельности, решение кейс-
задания не найдено.

Практические работы

Практические работы, являются важным источником познания нового материала, способствуют
формированию и совершенствованию практических умений и навыков обучающихся.
1.Оформите заявку для участия в научно-практической конференции (по образцу).
Заявка на участие в научно-методическом форуме «Актуальные проблемы гражданско-
патриотического воспитания молодежи» 

Ф.И.О. полностью

Место работы и должность (для

8



студентов – направление 
подготовки), город

Ученая степень, звание

Название доклада

Круглый стол/переговорная 
площадка для размещения 
доклада

Телефон (моб.)

E-mail

Почтовый адрес

Форма участия (очная/заочная)

Требуется ли мультимедиа для 
представления доклада

Требуется ли гостиница 
(да/нет)

Военно-исторический 
клуб/Патриотический 
клуб/Поисковый отряд

Регион РФ

Методические материалы, определяющие процедуру оценивания выполнения практических работ

Описание методики оценивания выполнения практических работ: оценка за выполнение тестовых 
заданий ставится на основании знания теоретического материала по теме практической работы, 
умений и навыков применения знаний на практике, работы с оборудованием, анализировать 
результаты практической работы.
Критерии оценки :
- оценка «отлично» выставляется студенту, если демонстрируются знания темы, цели и задач 
практической работы, хода работы, применяемых методик исследования; демонстрируется полное 
знание теоретического материала по теме практической работы (в процессе обсуждения, при 
ответе на контрольные вопросы); демонстрируются умения и навыки работы с оборудованием, 
применения знания на практике, анализа результатов практической работы и формулирование 
выводов, владение навыками прикладной деятельности;
- оценка «хорошо» выставляется студенту, если демонстрируются знания темы, цели и задач 
практической работы, хода работы, имеются пробелы в знании применяемых методик 
исследования; демонстрируется неполное знание фактического материала по теме практической 
работы (в процессе обсуждения, при ответе на контрольные вопросы); демонстрируются 
некоторые недостатки умения работать с оборудованием, применять знания на практике, 
недостатки владения навыками прикладной деятельности и способности анализировать результаты
практической работы, формулировать выводы, прослеживать причинно-следственные связи;
- оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если демонстрируются неполные знания 
цели и задач практической работы, хода работы, применяемых методик исследования; 
демонстрируется неполное, несистемное знание теоретического материала по теме практической 
работы (в процессе обсуждения, при ответе на контрольные вопросы); демонстрируются заметные 
недостатки в умении работать с оборудованием, применять знания на практике, недостаточно 
владеет навыками прикладной деятельности, способностью анализировать результаты 
практической работы и формулировать выводы, прослеживать причинно-следственные связи;

9



- оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, если демонстрируются полное или 
почти полное отсутствие знания цели и задач практической работы, хода работы, применяемых 
методик исследования; демонстрируется полное или почти полное отсутствие знания 
теоретического материала по теме практической работы (в процессе обсуждения, при ответе на 
контрольные вопросы); демонстрируются значительные недостатки умения работать с 
оборудованием, применять знания на практике, владения навыками прикладной деятельности, 
способности анализировать результаты практической работы и формулировать выводы, 
прослеживать причинно-следственные связи.

Творческие задания

1. Докажите, что предложенный Вам текст является образцом научного стиля. Аргументируйте 
свой ответ. Приведите примеры.
2..Создайте аннотацию и перечень ключевых слов для научной публикации в вашей 
профессиональной сфере. 

Методические материалы, определяющие процедуру оценивания творческих заданий

Описание методики оценивания выполнения творческих заданий: оценка за выполнение 
творческих заданий ставится на основании знания теоретического материала по теме задания и 
знания технологии выполнения работы, умений и навыков применения знаний на практике, 
анализировать и оценивать результаты своей деятельности. 
Критерии оценки:
- оценка «отлично» выставляется студенту, если в работе демонстрируются
1.Доказательность и острота образного решения;
2.Креативный потенциал, учебно-творческий рост
3.Работа завершена и правильно оформлена;
- оценка «хорошо» выставляется студенту, если демонстрируются
1.Доказательность решения.
2.Присутствует творческая самостоятельность.
3.Работа завершена и правильно оформлена;
- оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если демонстрируются
1.Просчеты, ошибки при доказательности решения.
2Относительная творческая самостоятельность
3.Работа не завершена, но правильно оформлена;
- оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, если
1Доказательность решения отсутствует
2.Отсутствует творческая самостоятельность
3.Работа не завершена, не оформлена.

Зачет

Зачет является оценочным средством для всех этапов освоения компетенций.

Примерные вопросы к зачету, 5 курс / 10 семестр

1. Оформление заявок для участия в научно-практических конференциях.
2. Требования к оформлению и содержанию научных статей.
3. Научный аппарат, аннотация, ключевые слова, тематические рубрики и индексы.
4. Актуальный перечень научных журналов и сборников.
5. Подготовка экспертного заключения.
6. Подготовка рецензий на свою научную работу.
7. Авторская справка.
8. Заключение договоров с редакциями и издательствами.
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9. Оформление заявок на научные гранты.
10. Оформление результатов самостоятельных научных наблюдений, опытов, экспериментов.
11. Документационное подтверждение апробации научно-методических разработок.
12. Использование научно-исследовательского материала практик (учебных и 

производственных).
13. Порядок и сроки оформления документации ВКР.
14. Справка о проверке на объем заимствований.
15. Документы для размещения ВКР в электронно-библиотечной системе БашГУ.

Методические материалы, определяющие процедуру оценивания зачета

При оценке ответа на зачете максимальное внимание должно уделяться тому, насколько полно 
раскрыто содержание материала, четко и правильно даны определения, раскрыто содержание 
понятий, насколько ответ самостоятельный, использованы ли ранее приобретенные знания, 
раскрыты ли причинно-следственные связи, насколько высокий уровень умения оперирования 
научными категориями, анализа информации.
При оценивании зачета учитываются результаты всей практической деятельности студентов в 
рамках дисциплины в течение семестра. Зачет выставляется при условии правильного выполнения
в полном объеме всех заданий.
Критерии оценки:
«зачтено» выставляется студенту, если студент дал полные, развернутые ответы на все 
теоретические вопросы, продемонстрировал знание функциональных возможностей, 
терминологии, основных элементов, умение применять теоретические знания при выполнении 
практических заданий. Все задания и практические работы за семестр выполнены полностью без 
неточностей и ошибок;
«не зачтено» выставляется студенту, если ответ на теоретические вопросы свидетельствует о 
непонимании и крайне неполном знании основных понятий и методов. Обнаруживается 
отсутствие навыков применения теоретических знаний при выполнении практических заданий. 
Студент допустил грубые ошибки при выполнении практических работ в семестре или не 
выполнил задания.

Задания для проведения промежуточной аттестации обучающихся

Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в форме: 
10 семестр - зачет. 
Проверяемыми  на  промежуточной  аттестации  элементами  содержания  являются  темы

дисциплины.
Для проверки знаний используются вопросы и задания в различных формах.
Умения,  навыки  (или  опыт  деятельности)  и  компетенции проверяются  с  помощью

компетентностно-ориентированных  задач  (ситуационных,  производственных  или  кейсового
характера) и различного вида конструкторов. 

Все  задачи  являются  многоходовыми.  Некоторые  задачи,  проверяющие  уровень
сформированности  компетенций,  являются  многовариантными.  Часть  умений,  навыков  и
компетенций  прямо  не  отражена  в  формулировках  задач,  но  они  могут  быть  проявлены
обучающимися при их решении. 

В каждый вариант включаются задания по каждому проверяемому элементу содержания во
всех  перечисленных  выше  формах  и  разного  уровня  сложности.  Такой  формат  позволяет
объективно  определить  качество  освоения  обучающимися  основных  элементов  содержания
дисциплины и уровень сформированности компетенций. 

Фонд оценочных средств для проведения промежуточной 
аттестации обучающихся по дисциплине при использовании модульно-
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рейтинговой системы

Критериями  оценивания  при  модульно-рейтинговой  системе являются  баллы,  которые
выставляются преподавателем за  виды деятельности (оценочные средства)  по итогам изучения
модулей (разделов дисциплины), перечисленных в рейтинг-плане дисциплины:

для зачета: текущий контроль – максимум 50 баллов; рубежный контроль – максимум 50
баллов, поощрительные баллы – максимум 10.

Шкалы оценивания: 
для зачета:

зачтено – от 60 до 110 рейтинговых баллов (включая 10 поощрительных баллов),
не зачтено – от 0 до 59 рейтинговых баллов.

 Рейтинг-план дисциплины
Таблица перевода баллов текущего контроля в баллы рейтинга

  5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1 5 3 2 2 1 1 1 1 1 1
2   5 4 3 2 2 2 2 2 1
3     5 4 3 3 3 2 2 2
4       5 4 4 3 3 3 2
5         5 5 4 4 3 3
6           5 5 4 4 3
7             5 5 4 4
8               5 5 4
9                 5 5

10                   5

Рейтинг-план дисциплины представлен в Приложении 1.

5.  Перечень  основной  и  дополнительной  учебной  литературы,  
необходимой для освоения дисциплины

5.1. Основная учебная литература
1. Выпускная квалификационная работа. Написание, оформление, защита [Электронный 

ресурс]: методические указания / Башкирский государственный университет ; сост. Р.М. 
Сафиуллина; Ю.В. Фаронова. — Уфа: РИЦ БашГУ, 2018. — URL: https://elib.bashedu.ru/ 

2. Шкляр, М.Ф. Основы научных исследований [Электронный ресурс] : учебное пособие / 
М.Ф. Шкляр. — Электрон. дан. — Москва : Дашков и К, 2017. — 208 с. — URL: 
https://e.lanbook.com/book/93545.

3. Демченко, З.А. Методология научно-исследовательской деятельности : учебно-
методическое пособие / З.А. Демченко, В.Д. Лебедев, Д.Г. Мясищев. - Архангельск : САФУ, 
2015. - 84 с. :URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=436330

5.2. Дополнительная учебная литература
1. Технологии подготовки специалистов для инновационной деятельности в сфере 

образования. Методические рекомендации : учебно-методическое пособие / под ред. Г.А. 
Бордовского, Н.Ф. Радионовой, Е.В. Пискуновой ; Российский государственный 
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педагогический университет им. А. И. Герцена и др. - Санкт-Петербург : РГПУ им. А. И. 
Герцена, 2011. - 194 с. http://biblioclub.ru/index.php?page=book id=428365

2. Сибагатуллина, А.М. Организация проектной и научно-исследовательской деятельности / 
А.М. Сибагатуллина. - Йошкар-Ола : ПГТУ, 2012. - 93 с. http://biblioclub.ru/index.php?
page=book&id=277052

5.3. Другие учебно-методические материалы

6.  Перечень  информационных  технологий,  используемых  при
осуществлении образовательного процесса по дисциплине, включая перечень
программного  обеспечения  и  информационных  справочных  систем  (при
необходимости)

Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и
программного обеспечения, необходимых для освоения дисциплины

1. Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
https://elibrary.ru/.

2. Электронная библиотечная система «Лань» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: https://
e.lanbook.com/.

3. Университетская библиотека онлайн biblioclub.ru [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://biblioclub.ru/.

4. Электронная библиотека УУНиТ  [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
https://elib.bashedu.ru/.

5. Российская государственная библиотека [Электронный ресурс]. – Режим доступа:  
https://www.rsl.ru/.

6. Национальная электронная библиотека [Электронный ресурс]. – Режим доступа:  https://xn--
90ax2c.xn--p1ai/viewers/.

7. Национальная платформа открытого образования npoed.ru  [Электронный ресурс]. – Режим 
доступа:  http://npoed.ru/.

8. Электронное образование Республики Башкортостан [Электронный ресурс]. – Режим 
доступа:  https://edu.bashkortostan.ru/.

9. Информационно-правовой портал Гарант.ру [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://
www.garant.ru/. 

Программное обеспечение

1. Браузер Google Chrome - Бесплатная лицензия 
https://www.google.com/intl/ru_ALL/chrome/privacy/eula_text.html

2. LIBREOFFICE - Договор №0301400003023000002 от 14.03.2023 (бессрочный) 
3. Операционная система Astra Linux - Договор 0301400003023000002 от 14 марта 2023 

бессрочно

7.  Описание  материально-технической  базы,  необходимой  для
осуществления образовательного процесса по дисциплине

Наименование Вид занятий Наименование оборудования, 
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специализированных 
аудиторий, кабинетов, 
лабораторий

программного обеспечения

Аудитория 102(ИТФ) Лекционная, Семинарская, Для 
консультаций, Для контроля и 
аттестации

Доска, мебель, проектор, экран.

Аудитория 104(ИТФ) Лекционная, Семинарская, Для 
консультаций, Для контроля и 
аттестации

Доска, мебель, экран.

Аудитория 201(ИТФ) Лекционная, Семинарская, Для 
консультаций, Для контроля и 
аттестации

Доска, компьютер, мебель, 
проектор.
Программное обеспечение

1. LIBREOFFICE
2. Операционная система 

Astra Linux
3. Браузер Google Chrome

Аудитория 207(ИТФ) Для самостоятельной работы Коммутатор, компьютер, лампа 
настольная , мебель, мфу, 
нетбук, принтер, сетевой 
фильтр, учебно-методическая 
литература, часы.
Программное обеспечение

1. Операционная система 
Astra Linux

2. LIBREOFFICE
3. Браузер Google Chrome

Аудитория 208(ИТФ) Для хранения оборудования Компьютер, учебно-наглядные 
пособия.
Программное обеспечение

1. LIBREOFFICE
2. Операционная система 

Astra Linux
3. Браузер Google Chrome

Аудитория 301 Читальный зал 
(электронный каталог)(ФМ)

Для самостоятельной работы Компьютер, мебель, принтер, 
сканер hp scanyet g2410.
Программное обеспечение

1. Браузер Google Chrome
2. LIBREOFFICE
3. Операционная система 

Astra Linux
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